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DECRETO N° 257, DE 29 DE NOVEMBRO DE 2023.

REGULAMENTA REGRAS RELATIVAS A ATUACAO DO GESTOR DE
CONTRATO E DO FISCAL DE CONTRATO, NO MUNICIPIO DE NOVA FATIMA,
ESTADO DO PARANA, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

CONSIDERANDO a entrada em vigor, na data de sua publicacdo, da Lei n® 14.133,
de 1° de abril de 2021;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar a atuacédo do gestor de contrato e
do fiscal de contrato, nos termos do art. 8°, § 3°, da Lei n® 14.133/2021;

Roberto Carlos Messias, Prefeito Municipal de Nova Fatima/PR, no uso das

atribuicdes que Ihes séo conferidas pela Lei Organica do Municipio, DECRETA:

Art. 1° - A execucdo dos contratos celebrados pelo Municipio de Nova Fatima
deverd ser gerenciada por um gestor de contrato e velada por um ou mais fiscais de

contrato, ou por seus respectivos substitutos, todos designados por meio de portaria.

Art. 2° - Serdo designados, para a gestao e a fiscalizagcdo de contratos, membros e

servidores efetivos.

81° - O Prefeito Municipal poderéa designar servidores ocupantes exclusivos de cargo
em comissao, nas hipoteses em que o Orgao responsavel pela contratacdo nao
possuir quantitativo de servidores efetivos nele lotados, suficiente para o

desempenho das funcdes referidas no caput.



Municipio de Nova Fatima — Estado do Parana

“ Rua Dr.° Aloysio de Barros Tostes, 420 — centro
) Wvéyw > CNPJ n° 75.828.418/0001-90 CEP 86310-000 — Nova Fatima (PR)
@ (043) 3552 1122

§2° - E vedada a designacdo da mesma pessoa para o exercicio das funcbes de

gestor e de fiscal em determinada contratacao.

Art. 3° - S&o atribuicbes do gestor de contrato:

| - acompanhar o contrato, agindo de forma proativa e preventiva, velando pelo
fiel cumprimento das regras previstas no instrumento contratual, buscando os
resultados previstos no ajuste e trazendo beneficios e economicidade para o

Municipio de Nova Fatima;

Il - conhecer o inteiro teor do Edital e seus anexos, da Ata de Registro de
Precos, do Contrato e seus eventuais aditivos, bem como de suas atribuicbes
para o exercicio das atividades de gestdo e providenciar a obtencdo de
esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico, para aqueles casos em que tiver

duvidas sobre a providéncia a ser adotada;

lll - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica, administrativa e
setorial, além dos atos preparatérios a instrucdo processual e a formalizacao dos
procedimentos de prorrogacdo, alteracdo, reequilibrio, pagamento, eventual

aplicacdo de sancodes, extincdo dos contratos, dentre outros;

IV - verificar junto aos Fiscais de Contrato se o0s prazos de entrega,
especificacles, precos, valores e quantidades de bens e servigos encontram-se
de acordo com o estabelecido no instrumento contratual e na ordem de servico
autorizada e assegurar-se do cumprimento integral das obrigacdes contratuais

assumidas, com qualidade, tempestividade e em respeito a legislacdo vigente;

V - emitir, quando houver conveniéncia e aptiddo para o ato, declaracdes e
certiddes em relacéo a execucao dos servigos contratados, ouvidos os fiscais do

contrato;
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VI - manter controles adequados e efetivos do contrato da gestdo da
manutencdo sob sua gestdo, dos quais deverdo constar todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdao, inclusive o controle do saldo contratual, com

base nas informacdes e relatérios apresentados pelos fiscais;

V - exigir que a empresa contratada cumpra o que foi pactuado, notificando-a,
por escrito, quando forem constatados inadimplementos contratuais, para,

dentro de um prazo razoavel, elaborar manifestacao e solucao do problema,;

VIl - promover o encaminhamento do processo para adocdo das providéncias
cabiveis na forma da Lei e do Contrato quando identificados eventuais
inadimplementos, bem como informar, com a devida justificativa técnica, a
autoridade competente ou ao Ordenador de Despesas da respectiva pasta os
fatos que ensejam a aplicacdo de sancbGes administrativas em face da

inexecucao parcial ou total do contrato;

VIIl - comunicar a diretoria de Icitacdo as providéncias adotadas pelo érgao
usuario/contratante, acerca das ocorréncias contratuais constatadas ou
registradas, sempre que, depois de notificada, a contratada ndo apresentar
solucdo satisfatéria dentro do prazo, ou quando a frequéncia dos registros
prejudique a consecucéo do objeto da contratacao;

IX - encaminhar a diretoria de licitacdo as questbes que ultrapassam o ambito
das suas atribuicdes para que possam ser solucionadas em conformidade com a

legislagao vigente;

X - propor ao diretoria de licitagdo medidas que visem a melhoria continua da
execucao do contrato;

Xl — exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por forca de

previsdo normativa ou por designacao interna.
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Art. 4° - Sdo atribuicGes do fiscal de contrato:

| - acompanhar a execuc¢é&o dos contratos, velando pelo fiel cumprimento das
regras previstas no instrumento contratual, buscando os resultados previstos no

ajuste e trazendo beneficios e economicidade para a Administracdo Municipal,

Il - conhecer o inteiro teor do Edital e seus anexos, da Ata de Registro de
Precos, do Contrato e seus eventuais aditivos, bem como de suas atribuicdes
para o exercicio das atividades de fiscalizacdo e providenciar a obtencdo de
esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico, para aqueles casos em que tiver

duvidas sobre a providéncia a ser adotada;

Il - acompanhar e fiscalizar a execugdo e a entrega do servico contratado,
verificando a sua aderéncia aos termos contratuais e aferindo se a quantidade,
gualidade, validade, valores e precos, prazo de entrega, especificacées e modo
de execucao, dentre outros, estdo compativeis com o estabelecido na ordem de
servico previamente autorizada e no instrumento contratual, tomando as

diligéncias necessarias se identificado eventual descumprimento;

IV - acompanhar e anotar em registro préprio as ocorréncias relativas a
execucdo contratual, informando ao gestor de contrato aquelas que podem
resultar ou que resultaram na execucao dos servicos de forma diferente do
objeto do contrato e/ou da ordem de servico autorizada, tomando as

providéncias necessarias a regularizacao das faltas ou defeitos observados;

V - recepcionar da contratada os documentos necessarios ao pagamento,
previstos no termo de contrato e em outras normativas que disciplinam os
procedimentos para a liquidacdo e pagamento, e providenciar o ateste da

execucao dos servicos contratados;
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VI - acompanhar a execucao financeira e orcamentéaria do contrato, informando

ao gestor do contrato sobre a necessidade de eventuais ajustes;

VIl - adotar as providéncias necessarias para o cumprimento dos prazos de
pagamento a contratada, dentre as quais a celeridade na tramitacdo das notas
fiscais o atesto para envio ao setor financeiro, em conformidade com o

estabelecido no edital, contrato e legislacao vigente.

VIl - verificar mensalmente junto a contratada a existéncia de notas fiscais
vencidas, relativa a servicos prestados pela contratada na frota do 6rgdo que
ainda nao foram quitadas. Constatada essa condicdo, adotar as providéncias
para regularizagdo imediata, bem como, comunicar ao dirigente do

orgao/entidade tal situacao.

IX - comunicar ao gestor, em tempo habil, as ocorréncias que possam prejudicar
o bom andamento do objeto, as indicacbes de glosas, as irregularidades
cometidas passiveis de penalidade e demais informacdes necessarias ao fiel

acompanhamento da execucao contratual,

X - encaminhar ao gestor as questbes que ultrapassam o ambito das suas

atribuicdes para que possam ser solucionadas;

XI - propor medidas que visem a melhoria continua da execugao do contrato; e

XIlI — exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por forca de

previsdo normativa ou por designacgao interna.

X1l - subsidiar o gestor de contrato com informacdes necessarias a elaboracdo do

Plano Anual de Contratagdes;
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XIV - intermediar a comunicacdo entre a Administracdo Publica e os contratados,
especialmente quanto a eventuais questionamentos dirigidos aos 6rgaos de controle

interno;

Paragrafo unico - Compete também ao fiscal de contrato:

| - realizar os atos preparatdrios a instrugdo processual com vistas a formalizacéo
dos procedimentos que envolvam a contratacdo e aquisicdo de bens, obras e

Servicos;

Il - elaborar Estudo Técnico Preliminar, Termo de Referéncia ou Projeto Basico,
visando ao planejamento das aquisicdbes de materiais ou das contratacdes de
servicos e obras, observado o prazo necessario para evitar eventual

descontinuidade;

Il - identificar os riscos da contratacdo, suas probabilidades e impactos, de modo a

subsidiar a elaboracdo da matriz de riscos, quando for o caso;

IV - apoiar a Diretoria de Licitacbes e Contratos nos procedimentos licitatérios, nas
fases preparatéria e externa, manifestando-se formalmente quanto aos aspectos
técnicos do objeto licitado, assim como sobre amostras, prototipos ou catalogos

encaminhados pelas licitantes.

Art. 5° - O gestor de contrato e o fiscal de contrato serdo auxiliados pelos 6rgéos de
assessoramento juridico e de controle interno, que deverdo dirimir duvidas e

subsidia-los com informacdes, de modo a prevenir riscos ha execucao contratual.

Art. 6° - Aplicam-se as disposi¢coes deste Decreto, no que couber, a atividade de
acompanhamento da execucdo de convénios, acordos de cooperacdo, termos de

colaboracéo, termos de fomento e de outros instrumentos congéneres.
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Art. 7° - O Prefeito poderad, mediante Portaria, regulamentar o contido nesta

Resolucao.

Art. 8° - Ainda podera ser elaborados manuais e outros documentos técnicos, com
vistas a subsidiar os agentes internos com modelos padronizados de atuacéao, fluxos

procedimentais e outras medidas que facilitem a aplicacdo do contido neste Decreto.

Art. 9°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Nova Fatima, 29 de novembro de 2023.

ROBERTO Assinado de forma
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Roberto Carlos Messias

Prefeito Municipal
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