Municipio de Nova Fatima — Estado do Parana

4 WVéﬂ" s CNPJ - 75.828.418/0001-90 Rua Dr. Aloysio de Barros Tostes, 420 — centro
CEP 86.310-000 - Nova Fatima — PR
@ 0** 43 3552-1122

DECRETO N° 271/2022

SUMULA: INSTITUI A CONCESSAO DE DIARIAAOS

VEREADORES E SERVIDORES DA CAMARA MUNICIPAL DE
NOVA FATIMA PARANA.

A CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FATIMA, Estado do Parand, aprovou e eu, Prefeito
Municipal DECRETO:

CAPITULO I
DAS DISPOSIGCOES GERAIS
Art. 1°A0s agentes politicos e servidores do Poder Legislativo do Municipio de Nova
Fatima, Estado do Parana que, devidamente autorizados, deslocarem-se para outro
municipio, em carater eventual e transitdrio, a servico e no interesse da Camara e/ou
Municipio, serdao concedidas diarias a titulo de indenizacdo das despesas de
alimentacao, hospedagem e locomogao urbana.

§1° Entende-se por didria o valor concedido pelos cofres da Camara Municipal,a titulo
de indenizacdo aos agentes politicos e servidores da Camara Municipalpara o
pagamento das despesas com alimentacdo, hospedagem e locomocao urbana na
cidade destino em deslocamento da sedea servico e no interesse da Camara Municipal
e/ou do Municipio, ndo estando sujeitos a apresentacdo de comprovantes de despesa
para o0 seu pagamento.

§2° Entende-se por “a servico e no interesse da Camara Municipal e/ou do
Municipio”:
I - Os deslocamentos realizados para cumprir atividades necessarias para o

andamento e manutencdo das atividades da Camara Municipal no exercicio de suas
fungoes;

II — Os deslocamentos a drgaos consultivos como Ministério Publico, GEPATRIA,
Tribunal de Contas e congéneres quando nao for possivel a sua realizacdo por
videoconferéncia, e-mail, site ou outro meio virtual;

III — Os deslocamentos realizados para cumprir fungdes previstas na Lei Orgéanica do
Municipio de Nova Fatima e Regimento Interno da Camara Municipal de Nova Fatima.

§3° Entende-se por sede, para todos os efeitos legais o Municipio de Nova Fatima,
Estado do Parana.

§4° - No caso de necessidade de realizacao de aperfeicoamento e treinamento de
servidores e agentes politicos, sera dada preferéncia para cursos de capacitacao
gratuitos oferecidos pelo Tribunal de Contas do Estado do Parana e outros érgaos
Estaduais ou Federais, ou, na sua impossibilidade, para cursos a distancia na
modalidade online, devendo ser justificado a presenca em cursos presenciais, salvo 0s
oferecidos pelo Tribunal de Contas do Estado do Parana.
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§5° - No caso de ser imperioso a presenca em cursos e treinamentos na forma
presencial, sera concedida a diaria nos termos do art. 2° desta lei.

CAPITULO IT
DO VALOR DAS DIARIAS

Art. 2° O valor integral da diaria devida aos agentes politicos e servidores do poder
Legislativo do Municipio de Nova Fatima em deslocamento fora da sede do municipio
é de R$ 550,00 (quinhentos e cinquenta reais), que serdo pagos na seguinte
proporcao:

I- 100% (cem por cento) do valor da diaria integral, quando houver pernoite e o
agente politico ou servidor se afastar da sede por periodo igual ou superior a 12
(doze) horase inferior a 24 (vinte e quatro)horas;

II- 75% (setenta e cinco por cento) do valor da diaria integral, quando ndo houver
pernoite, mas o tempo de deslocamento de carro, 6nibus ou avido, da sede a cidade
destino for igual ou superior a 8 (oito) horas contando a ida e a volta;

III -50% (cinquenta por cento) do valor da diaria integral, quando ndo houver
pernoite e o agente politico ou servidor se afastar da sede por periodo igual ou
superior a 6 (seis) horas e inferior a 12 (doze) horas;

IV - 50% (cinquenta por cento) do valor da diaria integral, quando a hospedagem for
custeada por 6rgao ou entidade da Administracao Publica ou terceiros como entidades
promotoras de eventos.

V-15% (quinze por cento) do valor da diaria, quando ndo houver pernoite e o agente
politico ou servidor se afastar da sede por periodo igual ou superior a 4 (quatro) horas
até 6 (seis) horas;

§1° Considerar-se-a ainda, para a formacao do preco das diarias o prego praticado no
mercado pelos hotéis, por regido, combinado com o prego da alimentacdo nos locais
de destino, considerando, café da manhg, almoco e jantar.

§2° A diaria sera concedida por dia e hora de afastamento, tomando-se como termo
inicial e final para a contagem dos dias, respectivamente, a hora da partida e da
chegada na sede.

§3° No caso de pernoite, a diaria integral, sera devida a cada periodo de 24 (vinte e
quatro) horas.

§4° Nao havera pagamento de didrias quando o deslocamento, hospedagem e
alimentacao forem suportadas pela administracao receptora ou por terceiros como a
entidade promotora de eventos.

§5° O pagamento de didrias no caso de deslocamento que incluam finais de semana
ou feriados sera excepcional, devendo estar expressamente justificado, configurando
a autorizacao do pagamento, pelo ordenador de despesas, a aceitacao da justificativa.
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§6°0s valores previstos neste artigo serao atualizados anualmente, no més de
janeiro, mediante portaria, respeitando o indice da inflacdo, calculado sobre os valores
do INPC/IBGE.

CAPITULOIII
DA CONCESSAO DAS DIARIAS

Art. 3° O agente politico ou servidor que necessite se deslocar da sede nos termos
do art. 19 desta Lei devera solicitar, por escrito, com no minimo 24 (vinte e quatro)
horas de antecedéncia, em formulario de Anexo I, a autorizacdo ao Presidente da
Camara Municipal, contendo nome do beneficiario, cargo ou funcdo, motivo do
deslocamento e se for o caso, referéncia a identificacao e programacao do evento do
qual participara o interessado, demonstragao do interesse publico, local de destino,
data da saida e retorno, informando ainda a necessidade de aquisicao de passagem
ou disponibilizacdo de veiculo oficial da Camara.

Paragrafo Unico - Para o Presidente da CAmara se deslocar da sede nos termos do
art. 10 desta Lei devera solicitar, por escrito, em formulario de Anexo I autorizacdo a
Mesa Diretora, nos moldes previstos no caput deste artigo.

Art. 4° O Presidente da Camara ou a Mesa Diretora deferirda ou indeferira a
concessao da diaria por meio de Autorizacdo de Viagem conforme Anexo II.

Paragrafo Unico - Serd indeferida a solicitacdo quando ndo houver motivacdo de
interesse publico, quando nao possuir o assunto a ser especificadamente tratado ou
quando o assunto estiver mencionado de forma genérica.

Art. 59 A autorizacao para a concessao de didrias pressupde obrigatoriamente:

I — Compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse publico;

IT — Correlacao entre o motivo do deslocamento e as atribuicdes do cargo ou fungao.
Art. 6° - O ato de concessdo de diarias devera conter:

I — Nome;
IT — Cargo;
III — CPF;

IV — Matricula;

V — Obijetivo da Viagem;

VI - Periodo de afastamento;
VII — Origem e destino;

VIII — Quantidade de diarias;
IX — Valor das diarias;

Art. 7° As despesas de didrias deverdo seguir o rito da Lei Federal n. 4.320/64 ou
outra que a substituir, com a concessao mediante EMPENHO PREVIO, emissao de
NOTA DE LIQUIDACAO e de ORDEM DE PAGAMENTO pelo ordenador de despesa.
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Art.8° O agente politico ou servidor publico que receber didria e nao se afastar por
qualquer motivo ou retornar antes do prazo previsto fica obrigado a restitui-las
integralmente ou o seu excesso, no prazo maximo de 5 (cinco) dias, com a devida
justificativa.

§1° O creditamento de valores fora das hipdteses autorizadas, também enseja na
devolucdo dos valores pagos no prazo maximo de 5 (cinco) dias apos a notificacao.

§2° A ndo restituicao de oficio no prazo de 5 (cinco) dias ensejara no desconto do
valor respectivo em folha de pagamento, acrescidos de juros e correcao monetaria.

Art. 9° Nenhum agente politico ou servidor podera receber a titulo de diarias valor
superior a 50% (cinquenta porcento) da respectiva remuneracao ou subsidio durante
0 més.

Art. 10 Em nenhuma hipdtese podera ser realizado pagamento de didrias a pessoa
que nao seja agente publico ou servidor efetivo, comissionado ou temporario da
Camara Municipal de Nova Fatima, salvo o caso de servidor cedido.

Art.11°0 agente politico ou servidor publico devera receber, antecipadamente, o
valor da didria relativa ao dia previsto de duragdo do deslocamento, mediante crédito
em conta e em Unica parcela podendo, excepcionalmente ser paga no decorrer do
afastamento.

§1° Se o prazo de afastamento exigir prorrogacao e esta for devidamente autorizada,
ao menos por aplicativos de mensagens ou e-mail, o interessado podera requerer o
pagamento das didrias correspondentes ainda no curso do afastamento ou nos 03
(trés) dias Uteis seguintes ao retorno, hipdtese em que serdo pagas, em igual prazo,
apos o deferimento.

§2° Ocorrendo viagens inesperadas, em carater de urgéncia ou a necessidade de
permanéncia por periodo superior ao previsto, sem a prévia autorizagdo do Presidente
da Camara ou Mesa Diretora, o interessado podera requeré-las em até 05 (cinco) dias
Uteis seguinte ao retorno, contudo o ressarcimento podera ser apenas do valor das
despesas efetivamente comprovadas por documento fiscal.

Art. 12 Os deslocamentos ocorrerao preferencialmente com veiculo oficial da Camara
Municipal de Nova Fatima, podendo em casos de forca maior a Camara custear as
passagens ou o pagamento de transporte locado, desde que precedido de processo
licitatorio.

Art. 13. A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestacao de contas sao,
respectivamente, da autoridadeconcedente e do agente politico ou servidor
solicitante.

_ CAPITULO IV
DA DIVULGAGAO DAS DIARIAS E DO PAGAMENTO

Art. 14 O pagamento de didrias sera divulgado na rede mundial de computadores, no
portal da transparéncia da Camara Municipal, no minimo, com as seguintes
informacdes:

I — Nome do Beneficiario;
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IT — Cargo ou funcao;

ITIT — Destino;

IV — Periodo de afastamento;

V — Atividade a ser desenvolvida;

VI — Valor despendido;

VII — Numero de Processo Administrativo.

Paragrafo Unico — A concessio de didrias fica condicionada a existéncia de
disponibilidade financeira e orcamentaria.

Art. 15 Cada agente politico podera se deslocar da sede, recebendo diarias até:
I - 01 (uma) vez por semana;
II — 02 (duas) vezes por més;
III — 20 (vinte) vezes por ano.

§1° Os agentes politicos ndo poderdo extrapolar os limites impostos nos incisos I, 1II,
e III deste artigo;

§2° Aos servidores publicos ndo havera limite de deslocamentos quando a servico da
Camara Municipal, devendo respeitar os limites nos demais casos, nao contado para o
cdlculo os deslocamentos realizados a servigo da Camara.

§3° Ao Presidente da Camara Municipal e ao 1° Secretario ndao havera limites de
deslocamento quando a servico da Camara junto ao Tribunal de Contas do Estado, ao
Ministério Publico ou a empresa do sistema de contabilidade da Camara Municipal,
devendo respeitar os limites previsto no caput deste artigo nos demais caso, nao
contando para o calculo os deslocamentos previstos neste paragrafo.

CAPITULO V
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 16 O agente politico ou servidor que receber valores a titulo de diarias devera
prestar contas no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis do retorno do deslocamento,
acompanhada de:

I — Relatério circunstanciado das atividades desenvolvidas, subscrito pelo beneficiario
da didria, em cada dia de deslocamento, discriminando as autoridades, locais
visitados, assuntos e trabalhos realizados em cada um destes locais, conforme Anexo
I11.

IT — Atestado, Declaragao ou outro documento que atestem a presenca e assunto
tratado junto ao local visitado pelo agente politico ou servidor;

III - Atestado e/ou Certificado e/ou Declaracdo da presenca e/ou frequéncia e/ou
inscricao do requerente, que comprove a participacao no evento, curso, treinamento
que motivou a viagem ou outro documento que certifique a presenca do beneficiario
no local de destino, conforme solicitacdo prévia da diaria;
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IV - Qualquer documento fiscal (Nota fiscal, recibo, cupom fiscal, etc.)
correspondente a cada um dos dias em que permaneceu afastado, ou unicamente a
nota fiscal de hospedagem contendo a data de entrada e saida do estabelecimento;

V — Copia do preenchimento do diario de bordo, quando em deslocamento com
veiculo oficial;

VI — Comprovante da passagem ou ticket, quando em deslocamento com Onibus ou
aviao;

§1° Quando em deslocamento a Assembleia Legislativa do Parana ou a Camara dos
Deputados ou Senado Federal ou a qualquer 6rgdao publico, a declaragdo de

comparecimento nao podera ser genérica, devendo constar os motivos da reunido de
forma clara e objetiva em conformidade com a solicitacdo prévia da didria.

§2° Nao se aplica o contido no §1° deste artigo o comprovante de acesso junto ao
Tribunal de Contas do Estado, vez que emitido pela internet.

§3° A apresentacdao do cupom ou nota fiscal nao tem o condao de comprovar o valor
gasto no deslocamento, mas apenas justificar a necessidade da concessdo da diaria e
comprovar que realizou o deslocamento, uma vez que, a concessao da diaria é de
carater indenizatdrio.

§4° Na impossibilidade da apresentacdo de atestado ou certificado de frequéncia
devera ser apresentado resumo do conteldo trabalhado no curso, treinamento,
evento ou reunidao, com assinatura da ciéncia do Presidente da Camara ou Mesa
Diretora, sobre a eficacia da participacdo do interessado.

§5° Todos os documentos devem ser datados e, se for o caso, com o horario de sua
emissao.

§6° A Prestacdo de Contas serd apresentada na Secretaria da Camara Municipal,
cabendo ao Presidente da Cadmara conferir e atestar a regularidade da documentacao,
assim como verificar sua adequacao as regras estipuladas nesta lei.

§7° Em deslocamento do Presidente da Camara, cabera a Mesa Diretora conferir e
atestar a regularidade da documentagdo, assim como verificar sua adequacao as
regras estipuladas nesta lei.

§80 Alteracdes de datas, agendamentos ou outros imprevistos ocorridos durante a
viagem, que alterem o roteiro original do deslocamento, desde que, no decorrer
deste, tenham sido cumpridas a agenda prevista ou, alternativamente, substituido por
eventos ou atos outros que sejam compativeis com a atividade do requerente, nao
acarretara na irregularidade da prestacdo de contas.

§9°A ndo prestacao de contas, na forma deste artigo,implicara no desconto em folha
de pagamento do valor total ou parcial recebido, mediante notificagao.

CAPITULO VI
DO REEMBOLSO DE DESPESAS

Art.17° Poderdo ser reembolsados ao agente politico ou ao servidor publico, as
despesas com reparos em veiculos da administracao publica da Camara Municipal
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quando em viagem, incluindo reposicdao de pecas e combustiveis, mediante
apresentacao de Nota Fiscal e aprovacao do Presidente da Camara Municipal.

§1°%Para o reembolso de combustivel a Nota Fiscal devera conter:

I - Identificacdo do veiculo oficial com a placa;

IT - A quilometragem do veiculo oficial na hora do abastecimento;

III - O CNPJ da Camara Municipal;

IV - Nome do agente politico ou servidor que esta realizando o abastecimento.

§2° Para o reembolso de despesas com reparos em veiculos oficiais a Nota fiscal
devera conter:

I - Identificacdo do veiculo oficial com a placa;
II — CNPJ da Camara Municipal de Nova Fatima;

§3° O requerimento de reembolso devera ser dirigido ao Presidente da Camara
Municipal que deferira ou ndo o pagamento no prazo de 05 (cinco) dias Uteis;

§4° O descumprimento do contido no §1° e §2° deste artigo implicara no
indeferimento do reembolso;

Art. 18N3o sera autorizada a concessao de indenizagbes apds a realizacdao do evento
que originou o pedido, salvo nos casos do §1° do art. 17 e nos casos de verificacao
de despesas imprevisiveis ou de forca maior, devidamente justificadas e
documentadas.

CAPITULO VII
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 19 O processo administrativo relativo a concessdo de didrias devera ser
digitalizado e arquivado, de forma organizada, cronoldgica, em arquivo proprio,
inclusive com backup.

Art. 20 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo revogando
expressamente a Lei 2315/2022.

EDIFICIO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA FATIMA, 24 DE
NOVEMBRO DE 2022.

ROBERTO CARLOS Assinado de forma

. digital por ROBERTO
MESSIAS:6887987 ¢ °F
3920 MESSIAS:68879873920
Roberto Carlos Messias

Prefeito Municipal
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