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INSTRUCAO NORMATIVA N° 018/2025

SUMULA: Regulomenta os procedimentos
administrativos de concessdo,
acompanhamento e reavaliacdo das
isencoes tributdrias de cardter ndo geral no
Municipio de Nova Fatima - PR, e dd outras
providéncias.

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE NOVA FATIMA, ESTADO DO PARANA, no uso das
atribuicdes que Ihe confere a Lei Organica Municipal, e

Considerando o disposto nos arfs. 111, 176 a 179 e 182 do Cddigo Tributdrio
Nacional - CIN, que ftratam da interpretacdo, concessdo, extincdo e
controle das isencoes tributdrias;

Considerando a necessidade de estabelecer procedimentos administrativos
claros, uniformes e motivados para andlise, concessdo e acompanhamento
das isencoes fributdrias de cardater ndo geral;

Considerando a obrigatoriedade de comprovacdo permanente dos
requisitos legais pelo beneficidrio e o dever da Administracdo de revisar e
fiscalizar periodicamente tais beneficios;

RESOLVE:
CAPITULO | - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa regulamenta:

| — o procedimento administrativo inicial de concessdo das isencdes
tributdrias de cardter ndo geral;

I - o procedimento administrativo periddico de acompanhamento e
reavaliacdo das isencdes concedidas;

1] - oS fluxos, etapas, prazos e responsaveis;
IV — as consequéncias juridicas em caso de perda das condicdes legais.



MUNICIPIO DE NOVA FATIMA - PR

Rua Dr.° Aloysio de Barros Tostes, 420 — centro
CNPJ n° 75.828.418/0001-90
CEP 86310-000 — Nova Fatima (PR) @ (043) 3552 1122

<

7o 4
Ss5 NOvA FATINM 125

Art. 2° Para fins desta Instrucdo Normativa, considera-se isengao tributaria de
carater ndo geral aquela dirigida a pessoa ou situacdo individualizada,
dependente de comprovacdo especifica e ndo extensivel indistintamente a
todos os contribuintes.

CAPITULO Il - DO PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO INICIAL PARA CONCESSAO

Art. 3° - Requerimento obrigatdrio

A concessdo de isencdo depende de requerimento formal do interessado,
dirigido ao Departamento de Tributos, contendo:

| — identificacdo completa do requerente;ll — indicacdo expressa do tributo e
do exercicio a que se refere o pedido;

Il - fundamentos legais invocados;
IV — comprovacdo documental das condicdes previstas em lei, tais como:
a) documentos pessoais;
b) comprovantes de renda;
c) laudos médicos, quando aplicavel;
d) certidoes;
e) documentos imobilidrios;
f) demais documentos especificos exigidos pela legislacdo municipal.

§1° O pedido somente serd protocolado se estiver acompanhado de todos
os documentos obrigatorios.

§2° A auséncia de documentacdo implica indeferimento liminar, facultada a
nova apresentacado.

Art. 4° - Etapas e prazos do procedimento inicial

O procedimento administrativo observard as seguintes etapas:

I - Protocolo do requerimento (Dia 0)

Responsdvel: Setor de Protocolo Gerall.

Il - Andlise prévia e conferéncia documental (até 5 dias Uteis)
Responsavel: Departamento de Tributos.
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Objetivos: verificar se o pedido € instruido adequadamente e se a legislacdo
permite aisencado.

Ill - Averiguacdo e diligéncias (10 a 20 dias Uteis)
Responsdavel: Fiscal Tributdrio designado. Atividades possiveis:
a) vistorias in loco;
b) consultas a outros setores;
c) esclarecimentos ao requerente;
d) verificagcdo das condicoes legais.
IV — Parecer Técnico (até 10 dias Uteis)
Responsavel: Departamento de Tributos. Conteudo obrigatdrio:
a) fatos analisados;
b) documentos verificados;
c) requisitos legais atendidos ou ndo;
d) conclusdo fundamentada.
V - Decisdo administrativa (até 10 dias Uteis)

Responsavel: Direto do Departamento de Tributos, ou autoridade superior
delegada.

§1° A decisdo deverd ser motivada, conforme art. 50 da Lei Federal n°
9.784/1999 e arts. 111 e 176 do CTN.

§2° A decisdo serd publicada em didrio oficial ou meio equivalente.

Art. 5° Despacho concessério
O ato concessorio:
| —indicard expressamente:
a) o tributo beneficiado;
b) o imdvel ou conftribuinte beneficidrio;
c) o prazo ou exercicio de validade;
d) as condicdes impostas pela legislacdo;

Il — ferd natureza precdria, podendo ser revisto a qualquer tempo.

CAPITULO IIl - DO ACOMPANHAMENTO E REAVALIAGAO PERIODICA
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Art. 6° Acompanhamento anual

As isencdes de cardter ndo geral concedidas serdo reavaliadas
formalmente, no minimo uma vez por ano, para verificacdo do cumprimento
continuado dos requisitos legais.

Art. 7° Fluxo do procedimento anual

| — Inicio da reavaliagdo (1° trimestre de cada ano) Responsdavel:
Departamento de Tributos.

Il — Notificagdo do beneficidrio (prazo de 15 dias) Para apresentacdo de
documentos que comprovem a manutencdo dos requisitos.

Il — Andlise técnica (até 20 dias Uteis) Responsdvel: servidor designado.
|V — Parecer conclusivo (até 10 dias Uteis)

V — Decisao administrativa motivada
Responsdvel: Secretdrio Municipal ou autoridade delegada.

§1° A falta de apresentacdo dos documentos enseja a revogacdo
automatica da isencdo.

§2° A decisdo final serd comunicada ao confribuinte e registrada no sistema.
CAPITULO IV - DA PERDA DO BENEFICIO E DAS CONSEQUENCIAS

Art. 8° A perda da isencdo ocorrerd quando:

| — o beneficidrio deixar de preencher os requisitos legais;

Il — houver fraude, omissdo ou falsidade;

Il - ndo houver apresentacdo anual dos documentos comprobatdrios;

IV — houver fransferéncia do imével ou mudanca da situacdo fatica.

Art. 9° Lancamento retroativo

Detectado que o beneficidrio ndo atendia as condigoes legais, ainda que a
isencdo tenha sido concedida, serdo aplicadas as seguintes medidas:

| — cobranga do crédito tributdrio correspondente aos exercicios irregulares,
conforme art. 182 do CTN;

Il — possibilidade de langcamento de oficio retroativo, respeitado o prazo
decadencial de 5 anos (art. 173, |, CTN);

Il —incidéncia de correcdo monetdria, juros e demais encargos legais.
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CAPITULO V - DISPOSICOES FINAIS

Art. 10° Os fluxos descritos nesta Instrucdo poderdo ser representados
graficamente em fluxogramas padrao conforme abaixo:

Fluxograma Textual - Procedimento Inicial de Concessao
Protocolo do requerimento —

Conferéncia documental —

Diligéncias/vistorias —

Parecer técnico —

Decisdo da autoridade —

Publicacdo e registro.

SN

Fluxograma Textual - Reavaliagao Anual
Abertura da reavaliacdo —
Notificacdo do beneficidrio —
Entrega de documentos —
Andlise técnica —

Parecer —

Decisdo final —

Manutencdo ou cancelamento.

Noohkowh =

Art. 11° Os casos omissos serdo resolvidos pelo Departamento de Tributos,
ouvido o Secretdrio Municipal de Administracdo, Planejamento, Financas e
Gestdo.

Art. 12° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.

Nova Fatima, 24 de novembro de 2025.

por RENATA MONTENEGRO BALAN
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