MUNICIPIO DE NOVA FATIMA
S Estado do Parané

OLE o5
Y5 NOva FATIMA A9
N

INSTRUCAO NORMATIVA N° 06/2025

Institui o Sistema de Execugdo Orgcamentaria e
Financeira — SEOF, no ambito da Administracdo Publica
Municipal, e da outras providéncias.

A Prefeita Municipal de Nova Fatima, Estado do Parana, no uso das atribuicdes que Ihe sdo conferidas pela Lei
Organica Municipal e demais normas de direito administrativo aplicaveis,

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n® 4.320/1964, que estatui normas gerais de direito financeiro para
elaboracéo e controle dos orcamentos e balancos da Unido, dos Estados e dos Municipios;

CONSIDERANDO o previsto na Lei Complementar n°® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), que impde a
necessidade de padronizagdo e controle na execucdo or¢camentaria e financeira da despesa publica;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n® 14.133/2021 (Nova Lei de Licita¢cdes e Contratos Administrativos),
que reforga os principios da transparéncia, governanca e rastreabilidade dos atos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de o Municipio dispor de um Sistema de Execucdo Or¢camentaria e Financeira —
SEOF institucionalizado, que assegure a padronizacdo de procedimentos, a confiabilidade das informacgdes, o
controle de acesso e a integridade dos dados, promovendo maior eficiéncia e segurancga na gestao publica;

RESOLVE:
CAPITULO |
DO OBJETO
Art. 1° Fica instituido, no ambito da Administracdo Piblica Municipal direta, autarquica e fundacional, o Sistema de
Execucado Orgamentaria e Financeira — SEOF, destinado a integrar, registrar, controlar e consolidar as informacgfes
referentes a programacao, execugdo e acompanhamento das receitas e despesas publicas municipais.
CAPITULO Il
DA FINALIDADE
Art. 2° O Sistema de Execucgdo Or¢camentaria e Financeira tem por finalidade assegurar:
| - A observancia das normas or¢camentarias, financeiras e contabeis estabelecidas pela legislagéo vigente;
Il - O controle da execucdo da despesa publica em todas as suas fases (empenho, liquidacdo e
pagamento);
Il - O registro fidedigno das receitas orcamentarias e extraorcamentarias;
IV — A rastreabilidade e auditabilidade dos atos e langcamentos contébeis e financeiros;
V — A transparéncia na utilizacdo dos recursos publicos e a integridade dos dados processados.
CAPITULO IlI
DA ABRANGENCIA

Art. 3° O SEOF abrangera todos os 6rgdos da administracdo direta e entidades da administracdo indireta, que
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deverdo registrar no sistema todas as operacdes orcamentarias e financeiras sob sua responsabilidade.
Paragrafo unico. E vedada a manutencao de controles paralelos que nado estejam integrados ao sistema oficial,
salvo autoriza¢des expressas da Secretaria Municipal de Fazenda ou equivalente.

CAPITULO IV
DA COMPETENCIA

Art. 4° Compete a Secretaria Municipal de Fazenda (ou Financas):

| — administrar, supervisionar e manter o funcionamento do SEOF;

Il — definir parametros, perfis de acesso e procedimentos operacionais do sistema;

Il — promover capacitacdo continua dos usuarios;

IV — garantir a seguranca, a integridade e a disponibilidade dos dados registrados;

V — manter rotinas de auditoria, backup e controle de alteracdes, observando as boas praticas de
governanca de tecnologia da informacéo.

CAPITULO V
DO CONTROLE DE ACESSO

Art. 5° O controle de acesso ao SEOF serd realizado mediante identificacdo pessoal e senha individual, sendo
vedado o compartilhamento de credenciais entre usuarios.

§ 1° Cada usuario respondera pelos atos praticados sob seu login, devendo atuar de acordo com os principios da
legalidade, eficiéncia e responsabilidade administrativa.

§ 2° Os administradores do sistema deverdo manter registro permanente de logs de acesso, altera¢cdes e inclusdes
de dados, pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos.

CAPITULO VI
DA INTEGRIDADE E SEGURANCA

Art. 6° Fica assegurada a integridade e seguranca das informacdes armazenadas no SEOF, devendo o sistema
contemplar, no minimo:

I — mecanismos de autenticagdo de usuarios e criptografia de senhas;

Il — controle de versionamento e rastreabilidade de alteracdes;

Il - rotinas automaticas de backup e restauracao;

IV — segregacéo de funcdes e restricdo de acesso por perfil;

V — plano de contingéncia para falhas técnicas, desastres ou incidentes de seguranca.

CAPITULO VII
DOS RELATORIOS

Art. 7° Os relatérios gerados pelo SEOF constituem documentos oficiais da execug¢@o orgamentaria e financeira do
Municipio, devendo ser utilizados para fins de:
| — prestagdo de contas anual e bimestral;
Il — elaboragdo dos Relatérios Resumidos de Execugdo Orgcamentaria e de Gestdo Fiscal;
Il — subsidio & contabilidade publica e as informag¢des encaminhadas ao Tribunal de Contas do Estado do
Parana (TCE-PR);
IV — acompanhamento de metas fiscais, orcamentarias e de execuc¢do contratual.
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CAPITULO VIII
DAS DISPOSIGCOES GERAIS

Art. 9° Os casos omissos e as dividas de interpretacdo serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de Fazenda,
podendo ser complementados por manuais, instru¢des ou comunicados internos especificos.

Art. 10. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as disposicGes em
contrario.

Nova Fatima, 13 de Novembro de 2025.

RENATA Assinado de forma

MONTENEGRO BALAN Jigital por RENATA
XAVIER:77283430020 MONTENEGRO BALAN
- XAVIER:77283430920

Renata Montenegro Balan Xavier
Prefeita Municipal
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